
Zarz^dzenie nr ^ 72009

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
r

w Zqbkowicach SI.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Z^bkowicach SI.

Na podstawie art 90 ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektorych ustaw okreslaja^cych
kompetencje organow administracji publicznej - w zwiajzku z reform^, ustrojowa^ pafistwa (Dz. U.
Nr. 106 z dnia 17 sierpnia 1998 roku poz. 668) zarzajizam co nastejmje:

§ 1

Ustala si$ regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Za^bkowicach SI. stanowia^cy zalqpznik nr 1 do niniejszego zarz^dzenia.

§2

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Za^bkowicach SI.
b^da^cy zala^cznikiem do zarzaxlzenia nr 3/2003 z dnia 04 marca 2003 roku Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Z^bkowicach SI., traci waznosc z dniem podpisania niniejszego
zarzajdzenia.

PovwatoW tnspektor
Nadz6ru Budowlanego



Zalajcznik do Zarza^dzenia nr ....[....
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w ZaJDkowicach SI.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego

w Zajbkowicach SI.

§1

1. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej
,,Regulaminem" okresla wewne_trzna^ strukture^ oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zajbkowicach SI.

2. Ilekroc w Regulaminie jest mowa :
a) Inspektoracie - nalezy przez to rozumiec Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Z^bkowicach SI.
b) Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumiec Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego

§2

Inspektorat dziala na podstawie:
a) Odpowiednich przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z
1994 r. Nr 89, poz 414 z pozniejszymi zmianami).
b) niniejszego regulaminu

v_

§3

1. Inspektorat jest urz^dem powiatowym nadzoru budowlanego, wchodza^cym w sklad
zespolonej administracji powiatowej, obsluguja^cym Powiatowego Inspektora.

2. Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu za^bkowickiego.

§4

1. Powiatowy Inspektor kieruje praca^ Inspektoratu.
2. Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

a) dzialalnosciajnspekcyjna^ polegajaca^na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych.



b) post^powaniami administracyjnymi
c) postepowaniami egzekucyjnymi
d) post^powaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych
e) prawidlowym wspoldzialaniem z organami administracji architektoniczno - budowlanej i
organami kontroli paristwowej
f) obsluga prawna^ inspektoratu
g) kontrola^ wewn^trzna^ w inspektoracie
h) zapewnieniem przestrzegania przepisow o tajemnicy paristwowej i sluzbowej.
i) przestrzeganiem przepisow bezpieczeristwa i higieny pracy.

§5

1. Do wyl^cznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:
a) wydawanie aktow prawa wewn^trznego
b) ustalanie regulaminow wewn^trznych komorek organizacyjnych inspektoratu
c) zatwierdzanie planow kontroli
d) podejmowanie decyzji o przeprowadzaniu kontroli doraznej
e) udzielanie imiennych upowaznieri do wykonania inspekcji terenowej.
f) wylajczenie kontrolera z postej>owania kontrolnego.
g) udzielanie imiennych upowaznieri pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowieri
h) udzielanie upowaznieri do reprezentowania Powiatowego Inspektora w post^powaniu
przed sadami powszechnymi
i) udzielanie imiennych upowaznieri w zakresie praw i obowi^zkow majajtkowych
dotycz^cych inspektoratu
j) wystej)owanie do Wojewody z wnioskiem o wszcz^cie post^powania w sprawie
odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie.
k) zawieranie i rozwia^zywanie umow o prac^ z pracownikami inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowari awansow pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkow.

2. Powiatowy Inspektor moze powolywac state lub dorazne zespoly opiniodawcze i doradcze
okreslaj^c eel ich powolania, sklad osobowy oraz zakres i tryb dzialania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zast^puje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z uprawnieniami okreslonymi w zakresie czynnosci i oddzielnych
upowaznieniach.

§6

Powiatowy Inspektor podpisuje:
a) decyzje administracyjne i postanowienia
b) akty prawa wewn^trznego
c) wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego
d) pisma zwi^zane z ustawowa^ dzialalnoscia^ Inspektoratu
e) wystapienia kierowane do organow administracji rza^dowej i publicznej.
f) odpowiedzi na skargi i wnioski



§7

Okresla siê  nastejmja^ struktur^ organizacyjna^ Inspektoratu:

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
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§8

1. Do zakresu dzialania stanowiska ds inspekcji (SI) nalezy w szczegolnosci:
a) prowadzenie dzialalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych
b) prowadzenie postejiowan administracyjnych
c) prowadzenie post^powan wyjasniajajcych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlanej
d) rozpatrywanie skarg i wnioskow dotyczaxych samowoli budowlanej
e) dokonywanie kontroli i prowadzenie postej^owan administracyjnych z zakresu utrzymania
obiektow i wynikajajcych z planu pracy Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
f) wydawanie pozwolen na wznowienie robot budowlanych

2. Do zakresu dzialania stanowiska d/s organizacyjno - administracyjnych (SA) nalezy w
szczegolnosci:
a) przyjmowanie zawiadomien o rozpocz^ciu robot budowlanych
b) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu budowy
c) prowadzenie post^powan administracyjnych z zakresu pozwolenia na uzytkowanie
d) prowadzenie kancelarii ogolnej
e) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukcji kancelaryjnej
d) sporza^dzenie okresowych sprawozdan z dzialalnosci inspektoratu
e) pobieranie oplat skarbowych zgodnie z obowiazuja_cymi przepisami

3. Do zakresu dzialania stanowiska d/s post^powafi egzekucyjnych i organizacyjno -
administracyjnych (SE) nalezy w szczegolnosci:



a) prowadzenie post^powan administracyjnych z zakresu postejwwania egzekucyjnego
b) przygotowywanie dokumentow dotycz^cych wszcz^cia, umorzenia ba^dz zawieszenia
postejpowan egzekucyjnych
c) przeprowadzenie post^powan zastejczych w posttjpowaniach egzekucyjnych
d) przeprowadzanie post^powan w celu wylonienia wykonawcow w post^powaniach zast^pczych
zgodnie z obowia^zujajcymi przepisami
e) przekazywanie spraw do komornika oraz innych wlasciwych organow w celu prowadzenia
dalszych czynnosci post^powan egzekucyjnych
f) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej inspektoratu

4. Do zakresu dzialania stanowiska Glownego Ksi^gowego (GK) nalezy:
a) prowadzenie spraw zwiajzanych z opracowaniem projektu budzetu
b) realizacja planu finansowego oraz sporza^dzanie bilansow
c) prowadzenie ewidencji ksi^gowej jednostki budzetowej
e) prowadzenie dokumentacji rozliczen finansowych
f) sporza^dzanie sprawozdawczosci budzetowej
g) sporza^dzanie sprawozdawczosci fmansowej

5. Do zakresu zadan stanowiska ds. kadr i prac (SKiP) nalezaj
a) rozrachunki z tytuha wynagrodzeri
b) prowadzenie akt osobowych pracownikow
c) sporza^dzanie dokumentacji ZUS
d) sprawy zatrudnienia i plac

6. Do zakresu zadan stanowiska Radcy Prawnego (RP) nalezy swiadczenie pomocy prawnej a w
szczegolnosci:
a) udzielanie porad i konsultacji prawnych
b) sporzajdzanie opinii prawnych
c) wyst^powanie przed sajdami i urz^dami

§9

Do pracownikow inspektoratu maja^zastosowanie przepisy:
a) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urz^dow panstwowych (Dz. U. Nr 31.
poz. 214 z pozniejszymi zmianami),
b) Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94).
c) ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o sluzbie cywilnej (Dz. U. Nr 89 poz. 402 z pozniejszymi
zmianami).
d) inne przepisy wewn^trzne

§10

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego wchodzi w dniu
podpisania zarzajizenia.

PowiatoVy Inspektor
Nadzoru Budowlanego


