Zarzadzenie nr Y /2009

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Zabkowicach SI.

W sprawie ustalenia Regulaminu  Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu  Nadzoru
Budowlanego w Zabkowicach SI.

Na podstawie art 90 ustawy z dnia 24 lipca 1998 roku o zmianie niektorych ustaw okreslajacych
kompetencje organéw administracji publicznej — w zwiazku z reforma ustrojowa panstwa (Dz. .
Nr. 106 z dnia 17 sierpnia 1998 roku poz. 668) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustala sig¢ regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Zabkowicach SI. stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zabkowicach Sl.
bedacy zatacznikiem do zarzadzenia nr 3/2003 z dnia 04 marca 2003 roku Powiatowego Inspektora
Nadzoru Budowlanego w Zabkowicach Sl., traci wazno$¢ z dniem podpisania niniejszego
zarzadzenia.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr q/ 209....
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Zabkowicach SI.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego
w Zabkowicach SI.

§1

. Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, zwany dalej

,,Regulaminem” okresla wewnetrzna strukture oraz zasady organizacji pracy Powiatowego
Inspektoratu Nadzoru Budowlanego w Zabkowicach SI.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa :

a) Inspektoracie — nalezy przez to rozumieé¢ Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Zabkowicach SI.

b) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego

§2

Inspektorat dziata na podstawie:
a) Odpowiednich przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z
1994 r. Nr 89, poz 414 z pozniejszymi zmianami).
b) niniejszego regulaminu

§3

Inspektorat jest urzgdem powiatowym nadzoru budowlanego, wchodzacym w skiad
zespolonej administracji powiatowej, obstugujacym Powiatowego Inspektora.
Inspektorat realizuje zadania nadzoru budowlanego na obszarze powiatu zabkowickiego.

§4

Powiatowy Inspektor kieruje praca Inspektoratu.

Powiatowy Inspektor sprawuje nadzor nad:

a) dziatalno$cia inspekcyjna, polegajaca na wykonaniu inspekcji terenowej w zakresie
prawidlowosci przebiegu procesu budowlanego i utrzymania obiektow budowlanych.



b) postgpowaniami administracyjnymi

¢) postgpowaniami egzekucyjnymi

d) postgpowaniami wyjasniajacymi w sprawach przyczyn katastrof budowlanych

e) prawidlowym wspotdziataniem z organami administracji architektoniczno — budowlane;j i
organami kontroli panstwowe;j

f) obstuga prawng inspektoratu

g) kontrola wewnetrzng w inspektoracie

h) zapewnieniem przestrzegania przepiséw o tajemnicy panstwowej i shuzbowej.

1) przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy.

§5

1. Do wylacznej kompetencji Powiatowego Inspektora nalezy:
a) wydawanie aktow prawa wewngtrznego
b) ustalanie regulaminéw wewngtrznych komoérek organizacyjnych inspektoratu
¢) zatwierdzanie planéw kontroli
d) podejmowanie decyzji o przeprowadzaniu kontroli doraznej
€) udzielanie imiennych upowaznien do wykonania inspekcji terenowej.
f) wylaczenie kontrolera z post¢gpowania kontrolnego.
g) udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu do podpisywania decyzji
administracyjnych i postanowien
h) udzielanie upowaznien do reprezentowania Powiatowego Inspektora w postepowaniu
przed sadami powszechnymi
1) udzielanie imiennych upowaznien w zakresie praw i obowiazkéw majatkowych
dotyczacych inspektoratu
j) wystgpowanie do Wojewody z wnioskiem o wszczgcie postepowania w sprawie
odpowiedzialnosci zawodowej w budownictwie.
k) zawieranie i rozwigzywanie umow o pracg z pracownikami inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan awansow pracownikow, ustalanie wysokosci dodatkow.

2. Powiatowy Inspektor moze powolywac state lub dorazne zespoty opiniodawcze i doradcze
okreslajac cel ich powolania, sktad osobowy oraz zakres i tryb dzialania.

3. Podczas nieobecnosci Powiatowego Inspektora zastepuje go wskazany pracownik
Inspektoratu, z uprawnieniami okreslonymi w zakresie czynnosci i oddzielnych
upowaznieniach.

§6

Powiatowy Inspektor podpisuje:
a) decyzje administracyjne i postanowienia

b) akty prawa wewngetrznego
¢) wystapienia i sprawozdania kierowane do Wojewodzkiego Inspektora Nadzoru Budowlanego

d) pisma zwigzane z ustawowga dziatalnoscig Inspektoratu
€) wystapienia kierowane do organéw administracji rzadowej i publiczne;.
f) odpowiedzi na skargi i wnioski



§7

Okresla si¢ nastgpujaca strukture organizacyjng Inspektoratu:

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego

Stanowisko Stanowisko Stanowisko Rada Gtéwny Stanowisko
ds. inspekgji ds. organ. — ds. Prawny Ksiegowy ds. kadr i
(SI) adm. (SA) postepowa (RP) % etatu ptac (SKiP) %
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vch (SE)

§8

1. Do zakresu dziatania stanowiska ds inspekcji (SI) nalezy w szczegdlnoscei:

a) prowadzenie dziatalnosci inspekcyjnej w zakresie prawidlowosci przebiegu procesu
budowlanego i utrzymania obiektéw budowlanych

b) prowadzenie postgpowan administracyjnych

¢) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych przyczyny i okolicznosci powstania katastrofy
budowlane;j

d) rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczacych samowoli budowlane;j

¢) dokonywanie kontroli i prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu utrzymania
obiektow i wynikajacych z planu pracy Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

f) wydawanie pozwolen na wznowienie robot budowlanych

2. Do zakresu dziatania stanowiska d/s organizacyjno — administracyjnych (SA) nalezy w
szczegblnoscei:

a) przyjmowanie zawiadomien o rozpoczgciu robot budowlanych

b) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu budowy

¢) prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu pozwolenia na uzytkowanie

d) prowadzenie kancelarii ogélnej

e) prowadzenie rejestrow okreslonych w instrukeji kancelaryjnej

d) sporzadzenie okresowych sprawozdan z dziatalnosci inspektoratu

e) pobieranie oplat skarbowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

3. Do zakresu dziatania stanowiska d/s postgpowan egzekucyjnych i organizacyjno —
administracyjnych (SE) nalezy w szczegdlnosci:



a) prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu postepowania egzekucyjnego

b) przygotowywanie dokumentow dotyczacych wszczecia, umorzenia badz zawieszenia
postepowan egzekucyjnych

¢) przeprowadzenie postgpowan zastgpczych w postgpowaniach egzekucyjnych

d) przeprowadzanie postgpowan w celu wytonienia wykonawcéw w postepowaniach zastepczych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

e) przekazywanie spraw do komornika oraz innych wlasciwych organéw w celu prowadzenia
dalszych czynnosci postgpowan egzekucyjnych

f) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej inspektoratu

4. Do zakresu dzialania stanowiska Gléwnego Ksiegowego (GK) nalezy:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu

b) realizacja planu finansowego oraz sporzadzanie bilansow

¢) prowadzenie ewidencji ksiggowej jednostki budzetowej

e) prowadzenie dokumentacji rozliczen finansowych

f) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej

g) sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowej

5. Do zakresu zadan stanowiska ds. kadr i prac (SKiP) naleza:
a) rozrachunki z tytulu wynagrodzen

b) prowadzenie akt osobowych pracownikéw

c¢) sporzadzanie dokumentacji ZUS

d) sprawy zatrudnienia i plac

6. Do zakresu zadan stanowiska Radcy Prawnego (RP) nalezy $wiadczenie pomocy prawnej a w
szczegblnoscei:

a) udzielanie porad i konsultacji prawnych

b) sporzadzanie opinii prawnych

c¢) wystepowanie przed sadami i urzgdami

§9

Do pracownikéw inspektoratu majq zastosowanie przepisy:

a) ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. o pracownikach urzgdow panstwowych (Dz. U. Nr 31.
poz. 214 z pézniejszymi zmianami),

b) Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94).

¢) ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 89 poz. 402 z p6zniejszymi
zmianami).

d) inne przepisy wewngtrzne

§ 10

1. Regulamin organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego wchodzi w dniu
podpisania zarzadzenia.

Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego
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